Informace o zpracovani osobnich udaju

Nazev agendy Kategorie osobnich tidaja Pravni zaklad Ucel zpracovani |Archivni doba

Identifika¢ni udaje Jméno, pfijmeni, rodné &islo, Opravnény zajem Evidence uZivatel( IT|Po dobu trvani

Identita zaméstnance OP, bydlisté, telefon, email, systém zaméstnaneckého
poméru

Evidence obyvatel

Jméno, pFijmeni, titul, datum
narozeni, trvalé bydlisté, datova
schranka, misto narozeni, misto
pobytu, statni pfislusnost,

¢isla a druhy elektronicky

133/2000 Sb., - Zakon o evidenci
obyvatel

111/2009 Sb., - Zakon o zakladnich
registrech

500/2004 Sb., - Spravni rad

Pravni povinnost

HIaseni evidence
obyvatel - V/5
Ostatni hlaseni - S/1
Rozhodovani o
zruseni trvalého

{itelnych doklad@, omezeni 634/2004 Sb., - Zakon o spravnich pobytu - V/5
svépravnosti, Udaje o opatrovnikovi,  |poplatcich PrihlaSovaci listek
podpis, Udaje zdravotnim stavu 128/2000 Sb., - Zdkon o obcich V/75
Poskytnuti Gdaje
z ISEO - S/10
Vedeni kroniky Jméno, pFijmeni, titul, datum 133/2006 Sb., - Zékon o kronikach Pravni povinnost Neni

narozeni, trvalé bydlisté

obci

Agenda odpady

Jméno, pfijmeni, titul, datum
narozeni, rodné cislo, trvalé
bydlisté, datova schranka,
podpis

128/2000 Sb., - Zdkon o obcich
500/2004 Sh., - Spravni fad
634/2004 Sb., - Zdkon o spravnich
poplatcich

114/1992 Sb., - Zékon o ochrané
pfirody a krajiny

334/1992 Sb., -Zdkon o ochrané
zemédélského pladniho fondu
185/2001 Sb., - Zdkon o odpadech
a 0 zméné nékterych dalsich zakonl
383/2001 Sb., - Vyhlaska o podrob-
nosech nakladani s odpady
93/2016 Sb., - Katalog odpadd

Pravni povinnost

Evidence hlaseni -S/5




Kontrolni ¢innost

Jméno, pfijmeni, titul, datum
narozeni, rodné ¢islo, trvalé
bydlisté, datova schranka,
podpis

255/2012 Sh., - Zakon o kontrole
320/2001 Sb., - Zakon o finaéni
kontrole ve vefejné spravé
416/2004 Sb., - Vyhlaska

250/2000 Sb., Zdkon o rozpo&tovych
pravidlech Gzemnich rozpoétd

Pravni povinnost

Revize, kontroly- S/5

Zaznamy z jednani
Zastupitelstva obce

Jméno, pfijmeni, titul, datum
narozeni, rodné ¢islo, trvalé
bydlisté, pfedmét podkladu
pro jedni ZO

128/2000 Sb., - Zakon o obcich

Pravni povinnost

Podklady:
Zastupitelstvo- V/5
Komise - V/5

Zapisy z jednani:
Zastupitelstvo- A/10
Komise - A/10

Likvidace faktur

Jméno, pfijmeni, 1CO, DIC,
adresa sidla

563/1991 Sb., - Zdkon o uletnictvi

Pravni povinnost

Faktury- S/10

Platebni styk IJméno, pfijmeni, ¢islo bankovniho 370/2017 Sh.,- Zakon o platebnim Pravni povinnost Faktury- S/10
uctu, ICO, DIC, ¢astka styku Ostatni dok. - /5
ZGctovani mezd zuctovnani mezd, éerpani dovolené, 586/1992 Sb., - Zdkon o danich z Pravni povinnost Rozbory - A/5
nemocenskd, odvody statu, odvody pfijma Platovy fad - V/5
ZP, zdravotni pojistovna, bankovni 187/2006 Sb., - Zakon o nemocenském Mzdové listy - S/50
spojeni, invalidita, stav, déti, pojistént Dan z pfijmu FO - $/10

doklady o vzdélani, doklady o
dichodu

120/2001 Sb., - Exekuéni fad
182/2006 Sb., - Insolvenéni zakon
582/1991 Sh., - Zakon o organizaci

a provadéni sociadlniho zabezpedeni
589/1992 Sh., - Zakon o pojistném na
socialni zabezpedeni a pfispévku na
statni politiku zaméstnanosti
155/1995 Sb. - Zakon o dichodovém
pojisténi

37/2003 Shb. - Nafizeni vlady o odmé-
nach za vykon funkce élenim
zastupitelstev

592/1992 Sb., - Zakon o pojistném VZP

Vyplatni pasky - S/5




Zaméstnanecka smlouva

Jméno, pfijmeni, titul, datum
narozeni, rodné Cislo, trvalé
bydlist&, emil, telefon, platovy
vymeér, ¢islo G¢tu, pracovni zafazeni,
osobi spis

128/2000 Sb., - Zékon o obcich
312/2002 Sb., - Zakon o Gfednicich
uzemnich samospravnych celkd,
262/2006 Sb., Zakonik prace

Pravni povinnost

Skoleni, kurzy

BOZP, Skoleni fidicd atd.

262/2006 Sb.,- Zakonik prace
128/2000 Sb., - Zdkon o obcich

Pravni povinnost

Zdravotni zaznamy
zaméstnance

Zprava lékafe o provedeni vstupni
prohlidky

Pracovni cesty

Zaznamy o provedenych pracovnich
cestach, cestovni nahrady

262/2006 Sh.,- Zakonik prace
435/2004 Sb., - Zakon o zaméstnanosti
251/2005 Sb.,- Zakon o inspekci prace
312/2002 Sb.,- Zakon o Ufednicich
Uzemnich samospravnych celki,
341/2017 Sb., - Nafizeni vlady o
platovych pomérech zaméstnacl
222/2010 Sh., - Nafizeni vlady

Pravni povinnost

Osobni spisy - $/50
Dohody - $/5
Nemocenské a social.
zabezpeceni - $/10
Vybérova fizeni - S/5
Pracovni fad - A/5
Prac. prav. spory- V/10
Absence - S/5

Urazy smrtelné a
tézké - A/10

Urazy ostatni - S/5
BOZP - V/5

Lékarské prohlidky S/5
Stravovani - S/5
Ochranné odévy - /5

Najemci obecnich bytovych
a nebytovych prostor

Jméno, pfijmeni, titul, datum
narozeni, misto narozeni, rodné
Cislo, trvalé bydlisté, misto pobytu,
typ mista pobytu, statni pfisiusnost,
emil, telefon, datova schranka,
zaméstnavatel, vySe pfijmu, osoby
sdilejici spole¢nou domacnost,
insolvence, stav, pfibuzensky vztah,
prikaz totoZnosti, Zddost o najem,
podpis, udaje zdravotnim stavu

128/2000 Sh., - Zakon o obcich
89/2012 Sb., - Ob¢ansky zakonik
563/1991 Sb., - Zdkon o Géetnictvi

Pravni povinnost
Splnéni smiouvy

Smlouvy najemni - S/5

Vymaéahani dluinych ¢astek

Jméno, pfijmeni, titul, datum
narozeni, rodné &islo, trvalé
bydlisté, datova schranka, misto
narozeni, misto pobytu, statni
pfislusnost, podpis

128/2000 Sh., - Zakon o obcich
280/2009 Sb., - Datiovy fad

Pravni povinnost

Vymahani pohledavek
S/15

Rogni Géetni vykazy,
ro¢ni ucetni zavérky,
audit - A/10

Vydaje a pfijmy S/10
Ucetni doklady tykajici
se nezapl. pohled. S/10




Evidence nalez( a majitelt
nalezenych véci

Jméno, piijmeni, titul, datum
narozeni, trvalé bydlisté, misto
pobytu, telefon, podpis

89/2012 Sb., - Obcdansky zékonik
128/2000 Sb., - Zakon o obcich

Pravni povinnost

Ztraty a nalezy- S/3

Evidence vedoucich
pracovnik( pFispévkovych
organizaci, zastupiteld,
vedeni obce

Jméno, pfijmeni, titul, datum
narozeni, rodné Cislo, trvalé
bydlisté, emil, telefon, datova
schranka, misto narozeni, statni
pfislusnost, misto pobytu,
predchozi zaméstnavatel, spis
vedouciho pracovnika, platovy
vymér, podpis

128/2000 Sb., - Zékon o obcich
341/2017 Sh., - Nafizeni vlady o
platovych pomérech zaméstnact
222/2010 Sb., - Nafizeni viady

o katalogu praci ve veFejni\’/ch sluzbach
a spraveé

250/2000 Sb., Zékon o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpoctd

Pravni povinnost

Osobni spisy - $/50

Evidence ¢len organt
krizového fizeni

Jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté,
email, telefon, fax, podpis

128/2000 Sb., - Zakon o obcich
240/2000 Sb., - Krizovy zdkon

Pravni povinnost

Organizace krizového
fizeni - A/5

Pohrebnictvi
Socialni pohiby

Jméno, pfijmeni, titul, datum
narozeni, datum umrti, trvalé
bydlisté, rodné ¢islo, datova
schranka, adresa v dobé amrti
statni pfislusnost

misto pobytu, spis klienta, podpis

256/2001 Sb., - Zakon o pohtebnictvi
128/2000 Sb., - Zékon o obcich

Pravni povinnost

Pohfebnictvi - V/5

Vitani ob&anka, jubilea a
piani

Iméno, pfijmeni, titul, datum
narozeni, trvalé bydlisté, podpis

128/2000 Sb., - Zakon o obcich
133/2000 Sb., - Zakon o evidenci
obyvatel

Prdvni povinnost

Péce o obdanské
zaleZitosti - S/5

Ovérovani

Jméno, pfijmeni, datuma misto
narozeni, druh a €islo dokladu
totoZnosti, trvaly pobyt nebo
adresa na Gzemi Ceské republiky,
nebo adresa mimo Gzemi CR
podpis

21/200 Sb., - Zakon o ovéfovani
36/2006 Sb., - Vyhlagka

634/2004 Sh., - Zakon o spravnich
poplatcich

Pravni povinnost

Ovérovaci kniha - V/5




