OBEC PREPERE

512 61 Prepere 229, tel., fax : 481 321 110, e-mail: obec@prepere.cz

Oznameni o vvhlaSeni vvbérového rizeni

Starosta Obce Piepete vyhla$uje vybérové fizeni na obsazeni
pracovniho mista na Obecnim ufad€ Piepefe na pozici Géetni obce,

Pracovni zafazeni:

Népli prace:

Misto vykonu préce:
Nastup:

Platové zatazeni:

Pozadavky:

Dalsi znalosti vyhodou:

administrativni pracovnik.

samostatny referent samospravy
vykon ¢innosti na secich: dafiov4 a finanéni sprava
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majetkova sprava
rozpocet a financovani

. vedenti ucetnictvi, personalni a mzdové agendy Obce Piepete

. evidence majetku, archivace dokladi

. poplatkovd agenda (mistni poplatky, spravni poplatky, nijemné)

. pfiprava podkladu pro sestaveni rozpo€tu, rozpoctovych opatieni a

rozpoc¢tového vyhledu obce

spoluprace pfi tvorb& pravnich piedpist obce — vyhlasky, vnitini
piedpisy, formuléfe pro potfeby obce

dalsi souvisejici administrativni prace na obecnim tGfadg

Obecni urad Piepefe, PFepere 229, 512 61

MoiZny v priubéhu zat, fijna 2013, nejdéle od 1.11.2013.
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platové tfida 9, dle nafizeni vlady €. 564/2006 Sb., o platovych
pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdé&jsich predpistl, v zavislosti na dosazeném vzdélani a praxi.

. CasteCny pracovni ivazek na dobu neur¢itou, zkudebni doba 3 mésice

. stfedni vzd€lani s maturitni zkouskou ekonomického sméru (popf.

obdobné) + 2 roky praxe nebo vzd&lani VS ekonomického nebo
obdobného zaméfeni

. znalost podvojného Gcetnictvi, GCetnictvi obci

. dobré znalost pravnich pfedpisti na useku mzdové a personalni agendy
. znalost daflovych zdkond, zdkona o mistnich poplatcich

. velmi dobré uZivatelskd znalost prace na PC (Windows XP az 8,

MS Office, Internet Explorer, Outlook Expres)

. organizaéni schopnosti, komunikativnost, vstficné jednani s lidmi,

diskrétnost, ochota déle se vzdélavat

. znalost zdkona o obcich, zakona o téetnictvi a zdkona o rozpo&tovych

pravidlech uzemnich celki

. znalost informac¢niho systému pro stétni spravu, samospravu IS KEO

(IS KEO-W) od spole¢nosti ALIS spol. s r.o. Ceska Lipa

. znalost obce Piepete a okoli



Piedpoklady pro uzavieni pracovniho poméru:
1. statni obdanstvi CR, u cizich stétnich ob&anii trvaly pobyt v CR
2. dosazeni 18 let, zplsobilost k pravnim tkontim, beztthonnost
3. velmi dobré znalost ¢eského jazyka (jednaci jazyk)

NaleZitosti pisemné piihlasky:

jméno, pfijmeni, titul
datum a misto narozeni
statni piisludnost

misto trvalého pobytu
¢islo obéanského pritkazu
datum a podpis
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Povinné pfilohy k pifihlasce:
1. Zivotopis s udaji o pfedchozich zamé&stnanich
2. vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starsi 3 mésici
3. ovéfend kopie dokladu o nejvy$§im dosazeném vzdg&lani

Je mozno pfiloZit daldi doklady prokazujici schopnosti a znalosti vztahujici se k pracovni pozici, na
kterou je vybérové fizeni vypsano.

Lhuta pro podéni piihlasky : 12.8.2013 do 12.00 hodin SELC.
Misto a zplisob podani piihlasky : Postou nebo osobné na nize uvedenou adresu v uzaviené

obalce oznacené ,,U¢etni Piepere®.

Adresa, na kterou se pfihlaSka odesila : Obecni Gfad Prepeie
512 61 Piepeie 229

Kontakt:  Ing. Lud€k Sajdl, starosta obce

Tel.: 481 321 110, 724 159 222
e-mail: starosta@prepere.cz

V Piepetich dne 11.7.2013

Ing. Ludék Sajdl
starosta Obce Pfepere

Vyvé&Seno na Gfedni desce dne : 11.7.2013 ""\. 4
Sejmutu z Gfedni desky dne : o



